关于开展2016-2017学年家庭经济困难学生认定工作的通知（在校生）
各位同学：

根据上海市高等学校家庭经济困难学生认定办法中“每学年要定期对全部家庭经济困难学生进行一次资格审查认定”的规定，我校2016-2017学年家庭经济困难学生认定工作现已开始，具体要求安排如下：
一、申请对象：家庭经济困难、已参加过学校2015-2016学年学校家庭经济困难学生认定及需要参加认定的其他在读本专科学生。

二、申请程序：
1、学生登陆“师生综合服务门户”，首先进入“信息服务——个人信息维护”界面，全面完善个人信息，保存并提交;
2、需要参加2016-2017学年家庭经济困难认定的同学请填写《上海市高等学校家庭经济困难学生认定申请表》和《收入证明》（本页面下载或至学校师生活动中心7、8号窗口领取），并附上其他证明材料，并于2016年8月1日起通过学校主页登录“师生综合服务门户”在线提交困难认定申请（http://my.sues.edu.cn→资助服务→困难生资格申请→困难生认定申请），并在2016年9月18日前将书面申请材料提交学院辅导员，不提交或信息不全，将不予审核;
3、学院民主评议小组根据学生提交的材料，结合学生在校日常消费行为，对照认定标准，进行民主评议，评议各档次的家庭经济困难学生资格，评议结果报学院认定工作组进行审核;
4、学院认定工作组审核初评结果，审核通过后，认定名单需在本班级、本学院内以合适方式公示，学院公示时间不少于5个工作日;
5、各学院在9月28日前完成网上困难认定工作，并将书面材料交学生资助管理中心。

三、学生需要提交的材料： 
1、《上海市高等学校家庭经济困难学生认定申请表》，入学前农村户口的学生此表盖章需要到乡镇一级别人民政府民政机构盖章，入学前城镇户口的学生需到街道一级政府民政机构盖章，村（居委会）级组织、企业等公章无效，并且民政部门联系地址、联系电话和经办人信息必须填写完全、正确;
2、《收入证明》，由就业单位、村（居）委会等基层单位提供证明，材料中单位名称、经办人信息、联系地址、和联系电话必须填写完整、正确;
3、户籍证明，《认定申请表》中所列家庭成员必须提供对应的户口簿复印件，属于集体户口的家庭成员必须提供由户籍所在地派出所出具的户籍证明（提交申请时必须在有效期内）;
4、其他需提交的材料：低保证明、患重病家庭成员医疗诊断书、出院小结，残疾证明等材料的复印件。
四、学院需提交的材料：
1、认定工作领导小组名单;
2、家庭经济困难学生认定民主评议小组学院公示情况说明;
3、学生申请材料;
4、家庭经济困难学生认定领导小组会议纪要;
5、家庭经济困难学生认定结果公示情况说明;
6、家庭经济困难学生认定信息汇总表;
7、家庭经济困难学生认定学院报送材料清单;
8、学生材料清单。
附件1：《上海市高等学校家庭经济困难学生认定申请表》。
附件2：《收入证明》。
备注：“师生综合服务门户”（http://my.sues.edu.cn）登陆方法

登陆用户名、密码同登陆校园WiFi一致；
如未使用校园WiFi：用户名为学生学号，初始密码：身份证后六位（包含字母）。
上海工程技术大学学生资助管理中心
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附件一：

	学生基本情况
	姓    名
	
	性    别
	
	联系电话
	
	民族
	

	
	身份证号
	
	政治面貌
	
	入学前户口
	
	□城镇   □农村

	
	家庭住址
	省    市    县
	邮    编
	
	家庭联系电话
	（区号）——

	
	是否愿意参加慈善或志愿活动
	
	是否愿意申请国家助学贷款或勤工助学
	

	学生家长或监护人申请签名：
	学生本人申请签名：

	家庭经济困难情况调查

	家庭类型
	□健全    □孤儿   □单亲    □残疾   □军烈属   □离异   □重病

	
	注：1单亲指一方去世；2离异家庭注明对方抚养情况；3孤儿写明监护人的情况及收入和民政补贴；4军烈属及优抚家庭需提供相应证明；5残疾及重病家庭需提供县级以上医院证明

	家庭人口
	姓名
	年龄
	与学生关系
	工作（学习）单位
	职业
	年收入（元）
	健康状况

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	家庭经济状况
	家庭人均年收入_________(元).  学生在本地受助情况:___________________________________.

家庭遭受自然灾害情况:_________________________.家庭遭受突发意外事件:________________.

其他情况:__________________________________________________________________________.

         家庭所在地民政部门名称:                             经办人签名:

                                                             (加盖公章)

                                                                              年    月    日

	民政部门通讯地址
	
	邮编
	
	联系电话
	（区号）——

	家庭经济困难认定

	民主评议
	推荐档次
	A.家庭经济特别困难□
	陈述理由
	院(系)评议小组组长签字:

                   _________年_____月______日

	
	
	B.家庭经济困难□
	
	

	
	
	C.家庭经济不困难□
	
	

	认定意见
	院系意见
	□同意评议小组意见.

□不同意评议小组意见.

调整为____________.

院(系)工作组组长签字:

             年___月___日

           (加盖部门公章)
	学校意见
	□同意工作组和评议小组意见.

□不同意工作组和评议小组意见.

调整为___________________.

学校学生资助管理机构负责人签字:

                           年___月___日

                           (加盖部门公章)


上海市高等学校家庭经济困难学生认定申请表

学校:                     院（系）:                 专业:                  学号:             
注：家庭经济困难的学生请填写此表，交至各学院学生工作办公室。

附件二：
收 入 证 明

（上海工程技术大学困难生认定专用）
兹证明              系本单位（临时，正式）职工，于       年   月进入本单位工作，现工作岗位为               ，现任职务为            ，职称为            。

近    年内（时间以出具本收入证明之日起推算）该员工在我单位的税后总收入（包含但不仅限于基本工资、奖金、各类补贴、加班费、年终奖、分红等）为人民币￥       元（大写：   万   仟   佰   拾   圆   角  分）。

近    个月内（时间以出具本收入证明之日起推算）该职工在我单位的税后收入分别为：

____年__月收入为:      元（大写：   仟   佰   拾   圆   角   分）

____年__月收入为:      元（大写：   仟   佰   拾   圆   角   分）

____年__月收入为:      元（大写：   仟   佰   拾   圆   角   分）

上述情况属实，特此证明。

单位名称（加盖公章）：                    
经 办 人：                               
联系电话：                               
                     经办日期：           年     月    日
注：此证明供学生申请各帮困助学项目之用，请配合如实开具。

此证明必须是原件。
务农家庭收入证明

（上海工程技术大学困难生认定专用）

兹证明            、           是          之父母，系本村村民。
近    年内（时间以出具本收入证明之日起推算）该户在我村的总收入为人民币￥      元（大写：    万    仟    佰   拾   圆   角   分）。
家庭经济情况简述：（请填写该户家庭务农人员数目，与学生本人关系以及种植或养殖作物、农产品的种类、规模及收入情况等）
上述情况属实，特此证明。

                      经办部门名称（加盖公章）：                
                      经办人签名：                             
                      联系电话：                               
                      经办日期：         年      月      日    
注：此证明供学生申请各帮困助学项目之用，请配合如实开具。
此证明必须是原件。
